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1、 [bookmark: _Toc32705]注册
进入登录页面。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]点击项目负责人注册，在注册页面中输入工作单位、单位编码（郑州商学院单位编码为：D00321）等信息。点击提交按钮。待单位管理员审核通过后、线下通过单位管理员获取用户名和密码、即可正常登录系统。
[image: ]
注意：在注册前需提前与本单位管理员联系，确认正确的工作单位名称及单位编码。

2、 [bookmark: _Toc3048][bookmark: _Toc132614055][bookmark: _Toc5918]登录
进入登录页面。

在登录页面中输入账号、密码。点击登录按钮，进入网站管理后台。
[image: ]

3、 [bookmark: _Toc31834][bookmark: _Toc132614056]首页
进入系统首页后，可看到个人中心、社会科学规划决策咨询项目等功能模块，如下图所示。
[image: ]



4、 [bookmark: _Toc3136]个人中心
点击左侧菜单栏中的[个人中心]，进入个人信息管理页面，实现对本人信息的修改操作。
[image: ]

5、 [bookmark: _Toc6416]项目立项
点击相应项目下的立项。进入项目立项信息填报页面，实现对项目立项信息的填报、编辑、申请、撤回等功能。
[image: ]
[image: ]
新增：点击右侧新增，可以新增项目立项信息。
[image: ]
编辑：点击右侧[编辑]按钮，可以更改项目立项信息。
[image: ]
删除：点击右侧[删除]按钮，可以删除项目立项信息。
提交：点击右侧[提交]按钮，或编辑页面中的[提交]按钮，可以将项目立项信息提交到上一级进行审核。
下载：点击右侧[下载]按钮，可以下载项目立项申请书。
[image: ]
撤回：点击右侧[撤回]按钮，可以将已提交、待上一级审核的项目立项信息撤回后编辑。
查看：点击右侧[查看]按钮，可以查看已提交的项目立项信息详情。

6、 [bookmark: _Toc23692]项目拨款
点击相应项目中的的[拨款]。进入项目拨款信息查看页面，实现对项目拨款信息的查看功能。
[image: ]
[image: ]

7、 [bookmark: _Toc13827]项目变更
项目变更可根据实际情况，申请相应的项目变更，完成对项目立项信息的变更操作。
注意：
1：对于项目中止、上级单位可申报的项目撤销以外的项目变更申请、相同类型的变更申请、只能有一个正在进行中的变更申请。
例如：项目已经申请了成员变更，则在该申请处理完毕之前，将无法再对同一个项目进行成员变更申请。
2：当项目已申请了除项目中止、上级单位可申报的项目撤销以外的项目变更申请、且该申请正在处理中，则无法进行项目中止申请。
例如：项目已进行了成员变更申请，则该项目将无法进行项目中止申请。
3：当项目已申请了除项目中止、且该申请正在处理中，则无法进行项目中止申请以外的其它变更申请。
例如：项目已进行了项目中止申请，则该项目将无法进行成员变更申请。
（1） [bookmark: _Toc22735]项目中止
点击相应项目下的变更下的项目中止。进入项目中止信息填报页面，实现对项目中止信息的填报、编辑、申请、撤回等功能。
[image: ]
[image: ]
新增：点击右侧新增，可以新增项目中止信息。
通过相应的条件，快速选择需要提出申请的已立项项目。
[image: ]
点击窗口顶部的标签可对相应信息进行切换浏览。
[image: ]
编辑：点击右侧[编辑]按钮，可以更改项目中止信息。
点击窗口顶部的标签可对相应信息进行切换浏览。
[image: ]
删除：点击右侧[删除]按钮，可以删除项目中止信息。
提交：点击右侧[提交]按钮，或编辑页面中的[提交]按钮，可以将项目中止信息提交到上一级进行审核。
[image: ]
撤回：点击右侧[撤回]按钮，可以将已提交、待上一级审核的项目中止信息撤回后编辑。
查看：点击右侧[查看]按钮，可以查看已提交的项目中止信息详情。
（2） [bookmark: _Toc20996]成员变更
点击相应项目下的变更下的成员变更。进入成员变更信息填报页面，实现对成员变更信息的填报、编辑、申请、撤回等功能。
[image: ]
[image: ]
新增：点击右侧新增，可以新增成员变更信息。
通过相应的条件，快速选择需要提出申请的已立项项目。
[image: ]
点击窗口顶部的标签可对相应信息进行切换浏览。
[image: ]
编辑：点击右侧[编辑]按钮，可以更改成员变更信息。
点击窗口顶部的标签可对相应信息进行切换浏览。
[image: ]
删除：点击右侧[删除]按钮，可以删除成员变更信息。
提交：点击右侧[提交]按钮，或编辑页面中的[提交]按钮，可以将成员变更信息提交到上一级进行审核。
[image: ]
撤回：点击右侧[撤回]按钮，可以将已提交、待上一级审核的成员变更信息撤回后编辑。
查看：点击右侧[查看]按钮，可以查看已提交的成员变更信息详情。
（3） [bookmark: _Toc13321]改变成果形式
点击相应项目下的变更下的改变成果形式。进入改变成果形式信息填报页面，实现对改变成果形式信息的填报、编辑、申请、撤回等功能。
[image: ]
[image: ]
新增：点击右侧新增，可以新增改变成果形式信息。
通过相应的条件，快速选择需要提出申请的已立项项目。
[image: ]
点击窗口顶部的标签可对相应信息进行切换浏览。
[image: ]
编辑：点击右侧[编辑]按钮，可以更改改变成果形式信息。
点击窗口顶部的标签可对相应信息进行切换浏览。
[image: ]
删除：点击右侧[删除]按钮，可以删除改变成果形式信息。
提交：点击右侧[提交]按钮，或编辑页面中的[提交]按钮，可以将改变成果形式信息提交到上一级进行审核。
[image: ]
撤回：点击右侧[撤回]按钮，可以将已提交、待上一级审核的改变成果形式信息撤回后编辑。
查看：点击右侧[查看]按钮，可以查看已提交的改变成果形式信息详情。

（4） [bookmark: _Toc3521]延期
点击相应项目下的变更下的延期。进入延期信息填报页面，实现对延期信息的填报、编辑、申请、撤回等功能。
[image: ]
[image: ]
新增：点击右侧新增，可以新增延期信息。
通过相应的条件，快速选择需要提出申请的已立项项目。
[image: ]
点击窗口顶部的标签可对相应信息进行切换浏览。
[image: ]
编辑：点击右侧[编辑]按钮，可以更改延期信息。
点击窗口顶部的标签可对相应信息进行切换浏览。
[image: ]
删除：点击右侧[删除]按钮，可以删除延期信息。
提交：点击右侧[提交]按钮，或编辑页面中的[提交]按钮，可以将延期信息提交到上一级进行审核。
[image: ]
撤回：点击右侧[撤回]按钮，可以将已提交、待上一级审核的延期信息撤回后编辑。
查看：点击右侧[查看]按钮，可以查看已提交的延期信息详情。

（5） [bookmark: _Toc1838]研究内容有重大调整
点击相应项目下的变更下的研究内容有重大调整。进入研究内容有重大调整信息填报页面，实现对研究内容有重大调整信息的填报、编辑、申请、撤回等功能。
[image: ]
[image: ]
新增：点击右侧新增，可以新增研究内容有重大调整信息。
通过相应的条件，快速选择需要提出申请的已立项项目。
[image: ]
点击窗口顶部的标签可对相应信息进行切换浏览。
[image: ]
编辑：点击右侧[编辑]按钮，可以更改研究内容有重大调整信息。
点击窗口顶部的标签可对相应信息进行切换浏览。
[image: ]
删除：点击右侧[删除]按钮，可以删除研究内容有重大调整信息。
提交：点击右侧[提交]按钮，或编辑页面中的[提交]按钮，可以将研究内容有重大调整信息提交到上一级进行审核。
[image: ]
撤回：点击右侧[撤回]按钮，可以将已提交、待上一级审核的研究内容有重大调整信息撤回后编辑。
查看：点击右侧[查看]按钮，可以查看已提交的研究内容有重大调整信息详情。

（6） [bookmark: _Toc13653]变更责任单位
点击相应项目下的变更下的变更责任单位。进入变更责任单位信息填报页面，实现对变更责任单位信息的填报、编辑、申请、撤回等功能。
[image: ]
[image: ]
新增：点击右侧新增，可以新增变更责任单位信息。
通过相应的条件，快速选择需要提出申请的已立项项目。
[image: ]
点击窗口顶部的标签可对相应信息进行切换浏览。
[image: ]
编辑：点击右侧[编辑]按钮，可以更改变更责任单位信息。
点击窗口顶部的标签可对相应信息进行切换浏览。
[image: C:/Users/12047/Desktop/图片1.png图片1]
删除：点击右侧[删除]按钮，可以删除变更责任单位信息。
提交：点击右侧[提交]按钮，或编辑页面中的[提交]按钮，可以将变更责任单位信息提交到上一级进行审核。
[image: ]
撤回：点击右侧[撤回]按钮，可以将已提交、待上一级审核的变更责任单位信息撤回后编辑。
查看：点击右侧[查看]按钮，可以查看已提交的变更责任单位信息详情。

8、 [bookmark: _Toc4357]项目结项
点击相应项目下的结项。进入项目结项信息填报页面，实现对项目结项信息的填报、编辑、申请、撤回等功能。
[image: ]
[image: ]
新增：点击右侧新增，可以新增项目结项信息。
通过相应的条件，快速选择需要提出申请的已立项项目、以及是否涉密项目。
[image: ]
	选择是否免于鉴定。
[image: ]
[image: ]
编辑：点击右侧[编辑]按钮，可以更改项目结项信息。
[image: ]
删除：点击右侧[删除]按钮，可以删除项目结项信息。
提交：点击右侧[提交]按钮，或编辑页面中的[提交]按钮，可以将项目结项信息提交到上一级进行审核。
[image: ]
撤回：点击右侧[撤回]按钮，可以将已提交、待上一级审核的项目结项信息撤回后编辑。
查看：点击右侧[查看]按钮，可以查看已提交的项目结项信息详情。
反馈：点击右侧[反馈]按钮，可以查看已提交的项目结项信息的最终结果反馈详情。
[image: C:/Users/12047/Desktop/图片1.png图片1]
	页面右上角显示了本次结项申请的最终结果。
	点击列表中的详情，可查看结项评审环节中各评审专家的反馈意见。
[image: ]
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